


     江汉大学日常报销单 


	单       位
	

	报 销 事 由
	

	项 目 财 务 编 号
	经 济 分 类

（参照下列分类填写）
	票据张数
	金    额

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	报销总金额（大写）：
	￥

	备      注：


年    月    日                  单据附    张

审批人：采购中心主任  证明人： 采购中心经办老师      经办人：公司经办人员
使用部门经办老师    
常  用  经  济  分  类

	办公费
	会议费
	招生及就业费

	印刷费
	培训费
	体育维持费

	咨询费
	公务接待费*
	外籍专家费

	手续费
	专用材料费
	工作餐费

	邮电费
	委托业务费
	教学业务费

	因公出国（境）费用*
	福利费
	离退休活动费

	培训费
	其他交通费
	专用设备购置

	设备维修（护）费
	宣传费
	图书购置

	房屋维修（护）费
	学生实习实践费
	版面及出版费

	租赁费
	学生活动费
	其他


         虚线以下内容由财务处会计人员审核后填写

	实际报销总金额（大写）
	

	实际报销总金额（小写）
	
	实际张数
	


………………………………………………装………………………………订………………………………线………………………………………………








